合肥工业大学研究生住宿管理规定  

    为了加强研究生公寓管理，规范研究生入住、宿舍调整、退宿等事宜，有效利用学校的学生宿舍资源，根据研究生住宿特点，特制定本规定。

一、住宿申请及管理

    1、凡被录取我校的硕士生、博士生，需要学校提供宿舍住宿者，在复试时填写《研究生入住申请表》，填写《研究生入住申请表》的学生一年内不得办理退宿。没有填写《研究生入住申请表》的学生一律视为不需要学校安排住宿，入学后学校不再为其安排住宿。

    2、需住宿的研究生由学校统一安排，按指定宿舍楼、房间、床位就寝，不得私自调换和转让、出租。

    3、住宿标准：2人间（1000元/学年）、3人间（800元/学年）、4人间（600元/学年）。住宿费按学年收取。博士生一般为2人间，硕士生一般为3-4人间。

二、退宿申请及管理

    1、研究生申请住宿，学校为其安排了住宿，但如果在规定的入学报到时间一周内（无正当理由）不到学生公寓管理中心办理入住手续的，视为自动退宿，学校不再为其保留床位。

    2、已入住研究生公寓的研究生，因各种原因不需要继续住宿者，在每年放暑假前二周内到学生公寓管理办公室填写《研究生退宿申请表》，经导师、所在学院及学校学生公寓管理中心同意后，到相关部门办理退宿手续，学校不再收取其住宿费。

    3、已办理退宿手续者必须在当天内离开宿舍，并将所有私人物品带走，将房间钥匙交回公寓管理员。

    4、研究生因毕业离校，应在规定时间内办理退宿手续，携带所有私人物品离开宿舍，否则因宿舍维修、调整、打扫卫生等原因导致滞留物品遗失的，研究生公寓概不负责，一切损失由研究生本人承担。

    5、毕业研究生若未按规定的离校时间办理退宿手续，且未到公寓管理员登记而擅自离校者，视为自动退宿，所有滞留宿舍内的私人物品一律按无主物品处理，由此造成的一切损失由研究生本人承担。

    6、研究生因各种原因不在学校住宿且未及时办理退宿手续者，概不退还住宿费。

三、调整宿舍

    1、学校因各种原因统一调整宿舍时，所有研究生应积极配合,根据学校安排和规定时间及时调整到位。

    2、研究生住宿在规定的学制年限内一般不作调整，若因特殊原因不调整宿舍无法继续完成学业者，可由本人提出申请，并填写《研究生宿舍调整申请表》，经导师同意，报所在学院批准，由学生公寓管理办公室根据情况进行调整。

    3、研究生擅自调整宿舍，发现后取消住宿资格，不退住宿费，并给予相应纪律处分。

四、毕业生办理离校手续后的住宿及管理

    办理离校手续后的研究生，由于工作尚未落实确需继续住宿者，可到所在公寓管理员处办理延住手续，可继续在公寓里住宿，但最迟不能超过6月30日。

五、延长住宿及管理

    1、申请延长学习年限的住宿研究生，若需要继续住校学习者，凭延长学习年限证明，填写《延长学习年限研究生住宿申请表》，到学生公寓管理办公室申请住宿。

    2、延长住宿的研究生应于正常毕业时间前1个月将《延长学习年限研究生住宿申请表》交学生公寓管理办公室。不提出申请者，视为不需住宿，学校不再为其安排住宿。

    3、获批准继续住校的研究生必须服从学校统一安排，未经学校同意不得继续留宿原宿舍。住宿期间若遇学校调整宿舍，需要其变更宿舍时应给予积极配合。 

    4、凡申请延长住宿年限的研究生，必须先交费后入住。收费标准按当年入学的研究生的住宿标准收取，住宿不满半年按半年交费，超过半年按全年交费。

    5、延长住宿时间硕士生为一年、博士生为二年，超过时间学校原则上不再为其安排住宿，住宿问题自行解决。

    6、延长住宿的研究生在校住宿期间，要自觉遵守学校的各项规章制度，服从学校管理，严格按本规定约定办理相关手续。

六、宿舍日常管理

    1、宿舍区内不得私自乱接电源，严禁使用电炉、电热得快、电饭锅、电磁炉、电炒锅、电水杯、大功率烧水器、电热毯、电暖手器等容易造成危险的电器。

    2、宿舍区内严禁使用各种明火（包括蜡烛）、使用酒精等有机易燃品，严禁焚烧纸张。

    3、研究生因各种原因，离开宿舍不能按时回校住宿者,必须到公寓管理员履行请假手续，回公寓后及时销假。离开宿舍时间超过一个月以上者的，除在公寓管理员登记外，还必须到所在学院进行登记，详细说明去向并留下紧急情况联络方式。宿舍来访的同学、朋友、家属需出示证件，未经门卫允许任何人不得进入公寓；严禁擅自进入异性寝室。

    4、公寓内凡使用违章电器和违规物品将一律没收，屡教不改的或造成后果的视情节给予严肃处理。

    5、宿舍内不得留宿异性及校外人员，一经发现，学校将收回床位，并给予相应处理。

    6、已办理退宿手续仍在公寓住宿者，或擅自将床铺转让、租赁给他人者，一经发现，将按规定严肃处理。

    7、在校外住宿者，研究生承担因校外住宿而引发的生命财产安全责任以及其他责任。

七、本规定适用于全日制研究生。

八、本规定自公布之日起实施，由研究生院和学生公寓办公室负责解释。

                                                        2010年4月1日

                                                 合肥工业大学后勤物业管理中心

